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TA08_HEDSAM X-WEB OHJE_v1.2_FI. 

 

Yhteenlaskettu työaika raportti 

Avaa selainliittymä ja klikkaa Hedengren-logokuvaketta 
(vasemmassa alareunassa). 
Avautuvassa ikkunassa klikkaa ”Raportit”. 
 

 
 

Avautuvassa ikkunassa ”Raportit” klikkaa kuvaketta 
”Yhteenlaskettu työaika”. 

 

 
 

Avautuvassa ”Yhteenlaskettu työaika”-ikkunassa valitse rajaus mistä haluat raportin. Laajin 
vaihtoehto ”Kaikki Henkilöt” tuo kaikki työajanhallinnan piirissä olevat henkilöt samaan raporttiin. 
Muilla valinnoilla voit rajata yrityksen, osaston ja ryhmän tasolle. Voit valita miltä kuukaudelta 
raportin haluat. 

 

 
Yrityksen perusteella haettu raportti tulostuu koko ko. yrityksen henkilöstöstä tai on rajattavissa 
osasto- tai ryhmäkohtaisesti.  
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Voit hakea raportin osaston perusteella… 

 

…tai ryhmän perusteella. 

 


